
事務員
 業務課事務員として浄化槽法定検査の日程調整、電話応答事務を担当していただきます。（当協会は、浄化槽法に基づき埼玉県知事か

ら指定を受けた浄化槽の法定検査機関です。指定区域は県北部及び東部地域となっています。）

仕 事 内 容

・浄化槽法定検査に係る日程の作成

・浄化槽法定検査に係る電話連絡

・浄化槽法定検査に係るデータ処理システムの運用

パソコンはワード、エクセル、電子メールの他、業務専用ソフトを使用します。
雇 用 形 態 正社員

就 業 場 所
深谷事務所：埼玉県深谷市田谷１１（転勤の可能性あり：杉戸支所）

      ＪＲ高崎線深谷駅から徒歩25分

年 齢 年齢制限あり（３５歳以下）
学 歴 高校卒業以上 
経 験 不問
PC ス キ ル ワード、エクセル、電子メール

免 許 資 格
普通自動車免許（あれば尚可）

基本給：月額191,600円～201,400円
家族手当

住宅手当
通 勤 手 当 実費支給（２ｋｍ以上、上限あり:月額 30,000 円）
就 業 時 間 8時15分～17時15分
休 憩 時 間 60分
試 用 期 間 ３ヶ月
休 日 等 土、日（週休二日制）、祝日、夏季・年末年始休暇
加 入 保 険 雇用、労災、健康、厚生
定 年 制 65歳定年、再雇用なし
採 用 人 数 １名
選 考 方 法 書類選考、面接
結 果 通 知 郵送、電話、Eメール
選 考 日 時 随時

選 考 場 所
〒366-0821

埼玉県深谷市田谷１１

（ＪＲ高崎線深谷駅から徒歩25分）

応 募 方 法

応募書類

 ハローワーク紹介状，履歴書（写真貼付），職務経歴書

 ＊先に、応募書類を郵送してください。

  書類選考後、連絡いたします。

送付先

 〒366-0821

 埼玉県深谷市田谷１１

 一般社団法人埼玉県浄化槽協会 深谷事務所 採用担当 宛

連 絡 先
深谷事務所 採用担当

電話 048-501-5707

FAX 048-501-5709

そ の 他 特 記 事 項

※通勤手当は、規定により支給します（２ｋｍ以上）

※最寄りのハローワークを通じてご応募ください。

選 考 等

採 用 情 報

職 種

賃 金

業務内容

応募資格

雇用条件


